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Der Eventbereich ist Deine Leidenschaft, denn Du bist ein Organisationstalent und hast alle 
Fäden in der Hand. Als Organisator bist Du mitten im Geschehen:  ein Geschäftsfeld der 
Triathlon Transfer GmbH ist die professionelle Unterstützung bei Planung, Organisation und 
Durchführung von Kongressen, Tagungen und sonstigen Veranstaltungen aller 
Größenordnungen, insbesondere für Wissenschaftler an der Universität des Saarlandes. Ob 
selbstständig oder im Team – Du planst alle notwendigen Maßnahmen für eine Veranstaltung, 
die den Besucher auch noch Wochen danach begeistert.  

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann geh mit uns auf Zukunftskurs! 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine*n Veranstaltungskauffrau/-mann (m/w/d)  

 
Das sind deine Aufgaben: 

 Eigenverantwortliche Planung, Durchführung und Nachbereitung von 
(Wissenschaftlichen) Symposien, Konferenzen usw. in Abstimmung mit den 
Auftraggebern und Auftraggeberinnen (Online/Offline) 

 Du verantwortest die Kostenkalkulation von Veranstaltungen und übernimmst die 
Vertragsverhandlungen bis zur Unterschriftreife, sowie die spätere Koordination und 
Kommunikation mit Dienstleister*innen 

 Du bist Ansprechpartner*in der inhaltlichen Ausgestaltung von 
Veranstaltungsformaten, sowie Verantwortung der Auswahl und Prüfung potentieller 
Veranstaltungsorte 

 Die Durchführung von Marketing- und Vertriebsaktivitäten (Online/Offline) zur 
Akquise neuer Kunden und Ausstellenden der Messen liegen auch in deinem 
Aufgabenbereich 



 
 

 Du bist aktiv in die Mitgestaltung der zukünftigen strategischen Ausrichtung der 
Abteilung und Weiterentwicklung des bisherigen Leistungsangebots sowie 
Verbesserung von Abläufen und Prozessen eingebunden 

Das bringst du mit: 

 Ausbildung zum Veranstaltungskaufmann/ zur Veranstaltungskauffrau  
 Kenntnisse der Vorgaben und gesetzlichen Bestimmungen in Bezug auf die 

Organisation und Ausrichtung von Veranstaltungen 
 Erfahrung bei der Erstellung von Angeboten sowie der finanziellen Projektabwicklung 
 Erfahrung in der Personalorganisation und –abrechnung 
 Eine strukturierte, zuverlässige und eigenständige Arbeitsweise sowie ein hohes Maß 

an Engagement, Motivation, Sozialkompetenz, Kreativität und 
Kommunikationsfähigkeit 

 Mit deiner Erfahrung und deinen Fähigkeiten sorgst du dafür, dass unsere 
Veranstaltungen Aufmerksamkeit und Begeisterung wecken 

 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift sowie sicher Umgang mit Office-
Programmen runden dein Profil ab. 

 Führerschein Klasse B (PKW) 

Das bieten wir: 

 Ein abwechslungsreiches, angenehmes und sehr modernes Arbeitsumfeld 
 Herausfordernde Aufgaben und Projekte  
 Möglichkeit auf mobiles Arbeiten 
 Eigenverantwortung mit viel Flexibilität 
 Flache Hierarchien in einem professionellen, freundlichen und motivierten Team 

 

Bist Du bereit? 

Dann sende uns bitte Deine Bewerbung mit Angabe deines frühesten Eintrittstermins an 
torsten.feix@uni-saarland.de 
 
 
 
Im Rahmen Ihrer Bewerbung um eine Stelle bei der Triathlon Transfer GmbH übermitteln Sie personenbezogene Daten. Durch 
die Übermittlung Ihrer Bewerbung bestätigen Sie, dass Sie mit der Verarbeitung der personenbezogenen Daten gemäß 
Datenschutz- Grundverordnung (DS-GVO) einverstanden sind. 
 
Wir begrüßen Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, 
Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. 
  


